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Guatemala, 15 de junio de 2018

Informe mensual de actividades

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su despacho

Licenciada Palala:

De la maneta mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe mensual de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
1056-2018, aprobado mediante el acuerdo ministerial No. 162-2018, correspondiente al periodo del 1
al 17 de junio del 2018 y para cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie A y

correlativo No. 19.

Actividades realizadas:

e Apoyo en la descripcién de Bienes Muebles correspondientes a época prehispanica y sus
fotografias, producto de allanamiento en Departamento de Guatemala.
Apoyo en la elaboracion de constancias de piezas de manufactura reciente.
Apoyo en la elaboracion de certificaciones.

e Apoyo en clasificacion y archivo de documentos (constancias, certificaciones, oficios etc del
2018)

e Apoyo en el control de ingreso y egreso de documentos a la base de datos computarizada.

e Apoyo en elaboracion de Opiniéon Técnica.

Resultados Cuantitativos:

e Apoyo en la descripcion de 100 Bienes Muebles correspondientes a época prehispanica y sus
fotografias, producto de allanamiento en Departamento de Guatemala.

e Apoyo en la elaboracion de 25 constancias de piezas de manufactura reciente.

e Apoyo en la elaboracion de 15 certificaciones.

e Apoyo en clasificacion y archivo de 20 documentos (constancias, certificaciones, oficios etc del
2018)

e Apoyo en el control de ingreso y egreso de 25 documentos a la base de datos computarizada.

e Apoyo en elaboracion de 3 Opiniones Técnicas.

Resultados Cualitativos:

* Apoyo en la descripcion de Bienes Muebles correspondientes a época prehispanica y sus
fotografias, producto de allanamiento en Departamento de Guatemala.

e Apoyo en la elaboracién de constancias de piezas de manufactura reciente.

¢ Apoyo en la elaboracién de certificaciones.

e Apoyo en clasificacién y archivo de documentos (constancias, certificaciones, oficios etc del
2018)
Apoyo en el control de ingreso y egreso de documentos a la base de datos computarizada.
Apoyo en elaboracién de Opinion Técnica.
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